Hochschule Konstanz
Technik, Wirtschaft und Gestaltung

Os-

Prafungsanmeldung
Wintersemester

vom 23.11.2017 bis 11.12.2017

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Prufungsanmeldung der Pflichtfacher (Erstversuch, terminierte Prifungen wg. Ricktritt und Wieder-
holungsprufungen) ist durchgefihrt.

Pflichtfacher werden automatisch angemeldet. Die Anmeldung von Wahlpflichtfachern kann ONLINE
im 0.g. Zeitraum erfolgen <weiter zum PORTAL STUDIENANGELEGENHEITEN>.

Ein Prifungsanmeldebogen ist nur noch fur Zusatzfécher erforderlich oder wenn Wahlpflichtfacher
nicht online vorhanden sind.

Wenn Sie sich online zu Priifungen angemeldet haben, bitte NICHT ZUSATZLICH noch in Papierform
anmelden. Nur bei Anderungen der angemeldeten Priifungen bitte mit dem ZPA Kontakt aufnehmen.

Fiir die Anmeldung von Zusatzfachern (nur in Papierform mdéglich) verwenden Sie bitte die 5-stelligen
Prifungsnummern, die in der ersten Spalte stehen! Nicht die Prifer-Nummer oder LSF-Nummer ver-
wenden).

Hier gelangen Sie zu den Prifungsnummern!
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1. Onlineprifungs-ABMELDUNG

a. Alle Studiengdnge nehmen am Onlineverfahren zur Prifungs-ABMELDUNG teil. Dies gilt nicht
fur terminierte Prufungen gem. SPO (terminierte Prifungen und Wiederholungsprufungen)
s.a. Ziffer 16.

b. Wie erfassen Sie einen Rucktritt?

Der Link https://gisserver.htwg-konstanz.de/qgisserver/rds?state=user&type=0 flhrt direkt zum Login. Dann
-, Prufungsverwaltung” - ,Modulteilprifungsabmeldung” anklicken. Nachdem die Bedingungen
gelesen und akzeptiert werden, den Prifungsnummernbaum ,aufklappen” und per Klick (sofern
es die Studien- und Prufungsordnung (SPO) zulésst) von einer Prifung zuriicktreten.

Es wird nur ein Rucktrittsvermerk erzeugt und keine Ldschung der Prafung!!! Wenn eine
Prifung félschlicherweise angemeldet wurde und geléscht werden soll, muss dies schrift-
lich gegentuber dem ZPA erkléart werden.

c. Alle Infos und Hinweise zur Prifungsan-/abmeldung sind auch hier online verfigbar. Die Hinwei-
se kdnnen auch direkt aus dem Portal Studierendenangelegenheiten heraus aufgerufen werden.

<<zur Ubersicht>>

2. Prufungs-AN-Meldung ONLINE
Fur alle Studiengange (aufBer MAR) besteht die Moéglichkeit, Wahlpflichtfacher (auch Spra-
chen und Studium Generale) ONLINE im 0.g. Zeitraum anzumelden.

Fur alle Studiengéange erfolgt die Prufungsanmeldung fiir alle Pflichtprifungen und Wiederho-
lungsprifungen und terminierte Prifungen (nach Rucktritt im vorigen Semester) zentral Uber das
ZPA. Die Anmeldung von Zusatzfachern erfolgt wie bisher schriftlich Gber den ausgedruckten
Prufungsanmeldebogen beim Zentralen Prifungsamt (ZPA).

Die 5-stelligen Prifungsnummern sind ONLINE verfligbar.

3. Rickgabe Anmeldebogen
Die Riickgabe ist nur erforderlich, wenn Anderungen oder Erganzungen vorgenommen werden sol-
len. Fur Ruckfragen bitte Ihre Telefonnummer oder Mailadresse angeben.
Spétester Riuckgabetermin fur alle ist Montag, 11. Dezember 2017, 12:00 Uhr (auch Briefkasten-
einwurf moglich oder per E-Mail mit unterschriebenem PDF als Anhang).

Wo gibt es den Prifungsanmeldebogen? / Einloggen

Den Prifungsanmeldebogen, der bereits |hre angemeldeten Pflichtprifungen enthélt, finden Sie
im PORTAL STUDIENANGELEGENHEITEN. Verwenden Sie den Anmeldebogen nur noch fir Zu-
satzfacher oder wenn Modulteilpriifungen falschlicherweise aufgefiihrt sind oder Sie Anderungen
vornehmen lassen wollen.

Einen Vordruck gibt es hier auch als DOWNLOAD-Formular.

4. Gaststudierende
Gaststudierende werden nicht automatisch zu Prifungen angemeldet. Bitte wie unter Punkt 3. be-
schrieben einloggen und einen leeren Anmeldebogen ausdrucken und die Anmeldungen wie unter
Punkt 12. Teilnahme an zusétzlichen Leistungen beschrieben, eintragen.

<<zur Ubersicht>>
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5. Studierende im Praktischen Studiensemester

Nicht bestandene Prifungsleistungen kénnen formlos angemeldet werden. Fur Bachelor-
Studiengange kénnen maximal zwei Modul- oder Modulteilprifungen im praktischen Studiense-
mester absolviert werden; die erstmalige Teilnahme an Modul- oder Modulteilprifungen im Praxisse-
mester ist nicht moglich (8§ 21 Abs. 3 SPOBa).

Zur Anmeldung wéhrend des praktischen Studiensemesters geniigt eine E-Mail wéhrend des Pri-
fungsanmeldezeitraumes an das ZPA oder Sie verwenden das Anmeldeformular und geben es im
ZPA ab (Matrikelnummer und genaue Bezeichnung der Prifung angeben, wenn bekannt, auch Na-
men der Priiferin/des Prifers und ganz wichtig: die 5-stellige Prifungsnummer). Telefonische An-
meldungen sind nicht mdglich! Bei Teilnahme an einer Priifung im praktischen Studiensemester, ob-
wohl eine der genannten Voraussetzungen nicht vorliegt, wird die Leistung nicht beriicksichtigt.

6. Studierende im Beurlaubungssemester
Ihr Anmeldeformular bleibt leer. Im Beurlaubungssemester besteht kein Prifungsanspruch (861 Abs.
2 LHG).

<<zur Ubersicht>>

7. Studierende im Auslandssemester
Gehen Sie in ein Auslandsstudiensemester und lassen sich beurlauben, kénnen Sie im Falle einer
friheren Ruckkehr aus dem Ausland keine Prifungsleistungen an der HTWG in diesem Semester
ablegen.
Gehen Sie ins Auslandssemester und lassen sich nicht beurlauben bzw. kénnen nicht beurlaubt wer-
den, sollten Sie dies vor der Abreise der Studentischen Abteilung mitteilen. Denken Sie daran, dass
Sie automatisch zu den Prifungen des jeweiligen Semesters und den terminierten Wiederho-
lungsprufungen angemeldet werden. Wichtig: Kimmern Sie sich im Prifungsanmeldezeitraum um
Ihre Prufungsanmeldung (hier per E-Mail mdglich, Matrikelnummer bitte nicht vergessen).
Kehren Sie friiher aus dem Ausland zuriick und kénnen aufgrund fehlender Vorbereitung (Auslands-
aufenthalt) nicht an Prifungen teilnehmen, kdnnten Sie in diesem besonderen Fall auch von den
Wiederholungsprifungen zurlcktreten (Genehmigung in Schriftform durch die/den Prufungsaus-
schussvorsitzende/n erforderlich).
Ein Rucktritt aus diesem Grund kann auch nur fir einzelne Wiederholungspriifungen (wenn es meh-
rere gibt) beantragt werden. Treten Sie aber mit der Begriindung des Auslandsaufenthalts von
ner Wiederholungsprifung zuriick, kénnen Sie an keinen reguldren Prifungen in diesem Semester
teilnehmen. Damit soll zumindest ermdglicht werden, dass auch einzelne Wiederholungspriifungen
absolviert werden kénnen.
Die Mdglichkeit, von den reguléaren Priifungen des Semesters bis unmittelbar vor Beginn der Prifung
zuriickzutreten, bleibt davon unberihrt.
Absolvieren Sie im Ausland Prufungen, ist die Anrechnung nur mdglich, wenn es sich um den ersten
Versuch dieser Prifung handelt.

<<zur Ubersicht>>

8. Allgemeines zu Anmeldung und Rucktritt
Eine Anmeldung zu Priifungen nach der Rickgabefrist ist grundsétzlich unzulassig!
Ein Racktritt von nicht terminierten Prifungen ist bis unmittelbar vor Prifungsbeginn mdoglich
(s. Punkt 9)!
Also bei Unsicherheit besser mehrere Priifungen innerhalb der Frist anmelden und ggf. spater wieder
zuriicktreten bzw. die zu viel angemeldete(n) Prufung(en) (Wahl- oder Zusatzfach) I6schen lassen
(selber loschen dirfen Sie nicht). Bei Nichtantritt wird die Modulteilpriifung mit 5,0 bewertet.
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9. Rucktritt von einer Prifungsleistung

a.

Durch das Online-Abmeldeverfahren kann die Erfassung der Ricktritte bis 10.01.2018 online

erfolgen (s. Punkt 1)!

Falls Sie begrindet einen Anmeldebogen ausfiillen mussten, streichen Sie die betreffende Pri-

fung durch und geben diesen unterschrieben im Zentralen Prifungsamt bis spétestens

11.12.2017 ab.

Nach der Ruckgabefrist kann weiterhin — bis unmittelbar vor Prifungsbeginn — wie folgt ein

Rucktritt von einer Prifungsleistung erklart werden:

e ab Donnerstag, 11.01.2018 bis einen Tag vor Beginn der entsprechenden Prifung muss der
Rucktritt formlos schriftlich im Sekretariat Ihres Studiengangs erfolgen

e am Tag der Prufung muss der Ricktritt formlos schriftlich direkt bei der Pruferin / dem Priifer
unmittelbar vor Beginn der Prifung erfolgen.

Fur den Studiengang BWB gilt: Vor dem entsprechenden Prifungstermin ist bei der Dozentin /

beim Dozent der Rucktritt durch Unterschrift auf dem Notenverbuchungsprotokoll zu erklaren.

Im Praxissemester kénnen maximal zwei nicht bestandene bzw. als nicht bestanden geltende

Modul-/Modulteilprifungen wiederholt werden. Ein Rucktritt von dieser Anmeldung ist durch

schriftliche Erklarung maoglich.

WICHTIG: Rucktritte von terminierten Modul-/Modulteilprifungen sind grundsétzlich nicht

maoglich. Terminiert sind:

¢ Wiederholungsprufungen (8 21 Abs. 3 SPOBa)

e Leistungen des ersten Semesters, § 18 Abs. 2 SPOBa (in einzelnen Studiengdngen auch
Leistungen des zweiten Semesters, bzw. einzelne Prifungsleistungen - beachten Sie hierzu
den besonderen Teil lhrer SPOBa).

Ausnahme: Rucktrittsmoglichkeit von bis zu zwei im Erstversuch nicht bestandenen, benoteten
Modulteilprifungen des ersten Semesters, nach Beratung im Studiengang und Antrag an den
Prifungsausschuss (822 Abs. 1 Nr. 2 SPoBa).

<<zur Ubersicht>>
Fir Bachelor-Studiengénge qgilt:
Ein RuUcktritt von nicht terminierten Modul-/Modulteilpriifungen ist nur einmal ohne Angabe von
Griinden maoglich.
Ein Beispiel:
Wenn Sie von einer nichtterminierten Modul-/Modulteilpriifung, die erstmalig im Sommersemester 2017 angemeldet ist,
zurlickgetreten sind, dann ist diese Modul-/Modulteilpriifung im kommenden Semester (WS2017/2018) terminiert. Aus-
nahme: Sie sind im WS 2017/2018 im Praxissemester.

Diese Regelung ist nicht auf Facher des ,Studium-Generale“, Wahlpflichtfacher und Fremdspra-
chen anzuwenden.

Im Ubrigen beachten Sie unbedingt die Regelungen zu Riicktritten im besonderen Teil der SPO
Ilhres Studiengangs.

10. Anrechnung von Studien- oder Prifungsleistungen

Wenn auf lhrem Anmeldebogen Studien- oder Priifungsleistungen angemeldet sind, obwohl
Ihnen diese aus vorherigen Studienzeiten angerechnet worden sind, gilt folgendes Verfahren:
Zuerst auf dem Anmeldebogen die betreffende Studien- und Prifungsleistung von der / vom zu-
stéandigen Prufungsausschussvorsitzenden mit "angerechnet” kennzeichnen und unterschreiben
lassen. Danach den Anmeldebogen im ZPA abgeben. Unbedingt darauf achten, dass benotete
Leistungen auch mit einer Note angerechnet werden.

Diesbezigliche eigenhandige Vermerke ("bereits erbracht", "nicht zutreffend"”, "anerkannt", "an-
gerechnet"), die Sie selbst auf dem Anmeldebogen machen, bleiben generell unberiicksichtigt.
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11.

Achtung: Die Anrechnung einer Studien- oder Prifungsleistung ist ausgeschlossen, nachdem
Sie an dieser Studien- oder Prifungsleistung an der Hochschule Konstanz erstmals teilgenom-
men haben.

<<zur Ubersicht>>

Einstufungssemester und Anmeldungen der Vertiefungsrichtung kontrollieren!

Ilhre Einstufung in das richtige Einstufungssemester ist fur die Prifungsanmeldung sehr wichtig!
Wenn diese Daten nicht stimmen, kommt es zwangslaufig zu falschen oder zu keinen Anmeldun-
gen.

Ihr aktuelles Einstufungssemester finden Sie im QIS-Portal. Wenn Sie feststellen, dass das aktu-
elle Einstufungssemester nicht korrekt ist, lassen Sie sich bitte zuerst in der Studentischen Abtei-
lung von lhrer zusténdigen Sachbearbeiterin in der EDV richtig einstufen und im ZPA wahrend
der Offnungszeiten die Priifungsanmeldung korrigieren.

Falls Sie in einer Vertiefungsrichtung studieren, kontrollieren Sie bitte auch, ob die Leistungen zu
dieser Vertiefungsrichtung vollstandig und richtig angemeldet sind.

<<zur Ubersicht>>

12. Teilnahme an zusatzlichen Prifungsleistungen

Zusatzleistungen bitte nicht online anmelden!
Tragen Sie die Prufung(en) auf dem Anmeldebogen mit folgenden Merkmalen in die Kategorie
Zusatzfacher- ein:
e Studiengang dem diese Prifungsleistung zugeordnet ist
e b-stellige Prifungsnummer
(bitte nicht die 6-stelligen Nummern aus dem LSF-System oder die 4-stellige Prifernum-
mer verwenden)
e Vertiefungsrichtung der diese Prifung ggf. zugeordnet ist
e Prifungstext (Bezeichnung der Prifungsleistung)
e Name und Vorname des Prifers/der Pruferin
Die erforderlichen Informationen zu den 5-stelligen Prifungsnummern, Priifer-/innen oder
Prufergruppenbezeichnung finden Sie in den PO-Listen auf der Homepage.
Achten Sie beim Suchen von Informationen darauf, dass Sie in der richtigen Prifungsord-
nungsversion (PO) suchen. Die PO-Versionsnummer ist VOR der Studiengangbezeichnung
aufgefihrt.

Falls es zu einer Leistung je eine unbenotete und eine benotete Leistung gibt, lasst sich die ge-
suchte Prifung leicht an der Prifungsnummer herausfinden: Unbenotete Leistungen haben
i.d.R. eine ungerade Endziffer (1,3,5,7,9), benotete Leistungen i.d.R. eine gerade Endziffer
(0,2,4,6,8) [Beispiel: 22030 Mathematik = benotete Leistung, 22031 Mathematik = unbenotete
Leistung ('Schein")].

<<zur Ubersicht>>

13. Prufungsleistungen vorziehen

Diese Studien- und Prifungsleistungen missen Sie ebenfalls auf dem Anmeldebogen eintragen
(s. ziffer 12), eine Online-Anmeldung ist bei Vorziehen aus héheren Semestern nicht mdglich.
Zusatzlich wird eine schriftliche Zustimmung der/des jeweiligen Prifungsausschussvorsitzenden
des betreffenden Studiengangs benétigt, die das Vorziehen dieser Leistung erlaubt. Diese Zu-
stimmung ist zusammen mit dem Prifungsanmeldebogen im ZPA abzugeben. Am besten und
einfachsten direkt auf dem Anmeldeformular abzeichnen lassen. Ohne Zustimmung kann eine
Anmeldung nicht erfolgen. Die Zulassung und Anmeldung erfolgt Giber das ZPA. Bei Teilnahme
an einer Prifung ohne die Genehmigung, wird diese Leistung nicht beriicksichtigt.
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Wichtig fur Bachelorstudiengange: Wenn fir lhr aktuelles Semester bereits eine Rickstufung er-
folgt ist, dann ist das Vorziehen von Studien- und Prifungsleistungen aus héheren Semestern
grundsatzlich ausgeschlossen. Studiengangspezifische Regelungen bitte direkt im Studien-
gang erfragen!

14. Pflicht-, Wahl-, Zusatzfacher / -module, Studium Generale
Auch zu Prufungen, die bereits wahrend des Semesters erbracht werden/wurden, missen im
Prufungsanmeldezeitraum angemeldet werden. Die erbrachte Leistung ohne Anmeldung kann
sonst nicht verbucht und nicht gewertet werden. Die Anmeldung zu den Studien- und Prifungs-
leistungen lhres Einstufungssemesters gem. dem Prifungsplan der SPO erfolgt immer automa-
tisch.

Zusatzfacher kénnen nicht online angemeldet werden. Diese bitte gem. Ziffer 12 beim ZPA an-
melden.

In manchen Studiengangen missen aus mehreren Modulen eines oder mehrere ausgewahlt
werden. Im Zuge der automatisierten Prifungsanmeldung wird keines der méglichen Module an-
gemeldet - Sie mussen lhre Wahlfacher ONLINE anmelden. Auch hierfur gilt die Anmeldefrist:
11.12.2017.

15. Ruckgabefrist und Ende Online-Anmeldung

Bei einer durchgefihrten Onlineanmeldung von Wahlfadchern muss kein ANMELDE-Bogen abge-
geben werden.

Fur die Online-Anmeldung gilt auch: spatestens 11.12.2017 — danach steht die Funktion nicht
mehr zur Verfigung und es entstehen Kosten fir eine nachtragliche Anmeldung in Héhe
von 10€!

Die Rickgabe des unterschriebenen ANMELDE-Bogens (falls nicht online angemeldet) muss
bis spéatestens 11.12.2017 erfolgen. Die Rickgabe des Anmeldebogens kann im Zentralen Pri-
fungsamt (Raum A 024) wahrend der Offnungszeiten erfolgen oder in den Briefkasten neben dem
Raum A 025a eingeworfen werden.

Die Ruckgabefrist gilt auch fir die Anmeldung etwaiger Wahlpflichtmodule.

Geben Sie bitte fur eventuelle Rickfragen an, wie wir Sie telefonisch oder per Mail am besten er-
reichen kénnen.

16. Wann ist die Rickgabe des Anmeldebogens NICHT erforderlich?
Wenn Sie keine Veranderungen (zusatzliche Anmeldungen) vorzunehmen haben. Rucktritte bit-
te online erfassen!
Fur Erstsemester aller Bachelorstudiengange gilt: Sie durfen nichts &ndern bzw. von Leistungen
zuruicktreten. Beachten Sie bitte die Regelung nach § 22 Abs. 1 Ziffer 2 der SPOBa und Punkt 9
f) dieses Infoblattes. Eine Rickgabe des Anmeldebogens ist deshalb nicht notwendig. Die An-
meldung zu lhren Pflichtmodulen erfolgt automatisch durch das ZPA.

17. Prufungstermine
Dem ZPA sind die genauen Prifungstermine der jeweiligen Studiengange nicht bekannt. Erfra-
gen Sie diese im Einzelfall bei der/dem zusténdigen Vorsitzenden des Prifungsausschusses Ih-

res Studiengangs.

<<zur Ubersicht>>
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Bei Problemen oder Unklarheiten mit der Prifungsanmeldung steht Ihnen das ZPA wahrend
der Offnungszeiten gerne zur Verfiigung.

Wir winschen lhnen viel Erfolg fur die bevorstehenden Prifungen!

Ihr ZPA-Team
HTWG Konstanz, Zentrales Prifungsamt zentralespruefungsamt@htwg-konstanz.de
Brigitte Auer Beatrix Dilger Armin Kurtz
AR, El, IN, WS KD, BIl, MA
07531-206-109 07531-206-711 07531-206-108
Hauspost: 163 Hauspost: 229
A 024a A 024a A 025c
Offnungszeiten: jeweils Mo. — Do. 9.00 — 12.00 Uhr und nach Vereinbarung

Stand: 14. Nov. 2017 | Alle Angaben ohne Gewahr | Anderungen bleiben vorbehalten!
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